附件1：
           福州大学易班工作站学生干部岗位设置
	福州大学易班工作站

	站长（校学生会副主席级）
1名
	副站长
2名

	办公室主任
1名
	办公室副主任
2名

	网络部部长
1名
	网络部副部长
2名

	媒体宣传中心主任
1名
	媒体宣传中心副主任
3名

	活动部部长
1名
	活动部副部长
2名

	外联部部长
1名
	外联部副部长
2名

























附件2：
福州大学易班工作站储备干部竞聘申请表
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	照

片

	出生年月
	
	政治面貌
	
	

	所在部门
	
	现任职务
	
	

	所在学院、专业、年级
	
	联系方式
	手机
	
	

	
	
	
	QQ
	
	

	上学期绩点
	
	补考情况
	累积补考数（）门
	

	专业排名
	
	
	本学年补考数（）门
	

	竞聘职位
	第一
志愿
	□站长团□办公室□网络部□媒体宣传中心□活动部□外联部
职位：
	是否服从调剂
□是
□否

	
	第二
志愿
	□站长团□办公室□网络部□媒体宣传中心□活动部□外联部
职位：
	

	个人简历

	特长、爱好
	

	
	干部履历
	

	
	对组织的期许（为什么加入学生组织）
	

	
	个人职业生涯规划(毕业后的发展方向)
	□考公 □考研 □保研 □就业 □出国 □其他

	获奖情况
	





[bookmark: _GoBack]备注：不改变表格格式及大小，若有需要可另附件。

附件3：
福州大学易班工作站简介
福州大学易班工作站以“互联网+”思维深入推进学生网络思想政治教育工作，坚持“自我管理、自我教育、自我服务”的工作思想，践行“全心全意为同学服务”的宗旨，开展学生网络思想政治教育工作，促进和谐、温馨、文明的校园建设。

· 易班工作站
 福州大学易班工作站是在学生工作部（处）指导下的校级学生组织。自2014年成立至今，易班工作站秉承“教育为本、服务为主、管理为辅”的理念，把推广易班平台、提升福大易班品牌效应作为努力的方向，并以学生实际需求为着眼点，突出特色，结合线上线下特色活动和易班文化宣传，不断推进易班校本化建设。易班工作站重视内部队伍建设，形成了完善的工作站规章制度，积极建立易班院校联动机制，目前已形成了校级易班工作站、学院易班分站、易班网络班级的三级易班体系。
下设置五个部门，分别是办公室、网络部、媒体宣传中心、活动部和外联部，策划开展众多教育性与趣味性并存的特色活动。各部门工作职责如下：
1．办公室
（1）负责九号楼易班工作站的场地管理及值班管理工作；
（2）完善值班业务内容，并进行相关提升值班业务水平的培训；
（3）统筹安排各类会议，管理会议场所，并定期对会议记录进行归档整理；
（4）负责接待外来交流人员，完成会场布置及资料准备工作；
（5）负责组织内部重要资料的定期收集、整理及编排成册；
（6）完成组织安排的其他工作。
2．网络部
（1）负责易班电脑、电视、投影设备等电子设备的维护，负责易班工作站门禁系统的管理； 
（2）管理易班工作站LED屏的播放，负责审核和发送；
（3）负责福大易班网络阵地建设，包括福大易班、上海易班等；
（4）参与校园个性化功能轻应用的开发及推广；
（5）负责校级德育分的审核、录入工作；
（6）完成组织安排的其他工作。
3．媒体宣传中心
（1）负责易班的头条推送；
（2）负责各项活动和宣传工作的海报与视频的设计与制作；
（3）负责各类宣传册和宣传视频的制作；
（4）负责活动的跟进宣传，撰写有关文章、拍照，跟踪相关媒体对活动的报道；
（5）定期开展单反、H5、PS、AE、微信推送等的培训，提高成员的专业技能；
（6）负责校园易班元素的推广；
（7）负责与校全媒体中心沟通联系，外推活动报道；
（8）完成组织安排的其他工作。
4．活动部
（1）负责主题活动发文的草拟及主题活动开展系列相关工作；
（2）负责易班各类活动的策划与实施；
（3）负责开展“晚安福大”、“拯救易班熊”等品牌活动；
（4）管理易班玩偶团；
（5）完成组织安排的其他工作。
5．外联部
（1）接待各高校易班交流团，组织赴其他高校开展交流工作；
（2）紧密联系学院易班工作站，负责常规任务下发，并对学院进行日常考核与月度考核，定期组织学院易班交流会；
（3）协助学院进行易班建设、活动开展，提高师生对易班认可度及粘度；
（4）以校际活动推广福大易班品牌；
（5）负责每日一推送，每周一沙龙，每月一外出。

